JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN
KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA
website : www.dosh.gov.my

Laporan Harian SOP Am Kebenaran
Beroperasi Serta Pergerakkan Pekerja Bagi
Syarikat Dalam Tempoh PKP

1. Laporan ini bertujuan untuk mendapatkan status pematuhan Syarat Kebenaran Beroperasi
dan pergerakan pekerja bagi syarikat dalam tempoh Perintah Kawalan Pergerakan (PKP).

2. Penyelaras Langkah-Langkah Pencegahan Penularan Wabak COVID-19 yang dilantik oleh
majikan di tempat kerja bertanggungjawab untuk melengkapkan laporan ini dan
mengemukakannya SETIAP HARI.

3. Laporan ini perlu diisi bagi SETIAP tempat kerja yang dibenarkan beroperasi.

* Diperlukan

There are 59 questions in this survey.



JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN
KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA
website : www.dosh.gov.my

MAKLUMAT TEMPAT KERJA
(This question is mandatory)

1 Tarikh Laporan:
Date format: dd-mm-yyyy

Format: dd-mm-yyyy
(This gquestion is mandatory)

2 Alamat E-mel:

Sila masukkan dalam format yang tepat. Contoh: syarikat@gmail.com

Nota : Sila semak jawapan anda.

|

(This question is mandatory)

5
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(This guestion is mandatory)

3 Nama Syarikat:

4 No. Pendaftaran Syarikat (R.O.C):

5
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(This question is mandatory)

5 Alamat Tempat Kerja:

5
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(This question is mandatory)

6 Negeri:
(This question is mandatory)

7 Sektor:
Nota : Jika anda memilih 'Lain-lain’ sila nyatakan pilihan anda dalam medan seterusnya.

Lain-lain
(This question is mandatory)

&
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(This question is mandatory)

8 Nama Penyelaras:

9 No. Telefon Penyelaras:

Contoh: 0380008000 atau 0121234567 atau 01112345678

Nota : Hanya nombor boleh dimasukkan dalam bidang ini.

(This guestion is mandatory)
10 Jawatan Penyelaras:

Nota : Jika anda memilih 'Lain-lain:" sila nyatakan pilihan anda dalam medan seterusnya.

Penyelia Keselamatan Tapak Bina (SSS)

Setiausaha Jawatankuasa Keselamatan dan Kesihatan (JKK)
Penyelaras Keselamatan dan Kesihatan (OSH-C)

Pegawai Keselamatan dan Kesihatan(SHO)

. Lain-lain:
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11 Syarikat mempunyai protokol/prosedur tindakan kecemasan untuk jangkitan COVID-19:

. C Ya
e U Tidak

(This question is mandatory)



12 Bilangan pekerja bekerja hari ini kurang 50% daripada jumlah keseluruhan pekerja syarikat:

e U VYa
e O Tidak

(This question is mandatory)

13 Syarikat mewujudkan sistem bekerja dari rumah bagi pekerja yang tidak terlibat dengan
aktiviti kerja yang kritikal:

e U VYa
e« O Tidak

(This question is mandatory)

14 Adakah kebenaran beroperasi syarikat mengikut zon yang telah ditetapkan oleh Majlis
Keselamatan Negara?

e U VYa
e« O Tidak

(This question is mandatory)

15 Waktu beroperasi Syarikat adalah mengikut tempoh waktu yang dinyatakan di dalam
Prosedur Standard Operasi sektor berkaitan:

e U VYa
e O Tidak

(This question is mandatory)

16 Syarikat memberi keutamaan kepada memenuhi permintaan/keperluan produk keluaran
atau perkhidmatan bagi pasaran tempatan sepenuhnya:

. C Ya
e U Tidak

(This question is mandatory)

17 Syarikat mengemukakan kepada MITI senarai pekerja yang bekerja semasa tempoh PKP:

« © Ya
o O Tidak

(This question is mandatory)



18 Syarikat menanggung sepenuhnya semua kos perubatan, proses nyahcemar, dan lain-lain
kos berkaitan JIKA terdapat pekerja positif COVID-19:

e “ Ya
o U Tidak
o © Tidak Berkenaan

(This gquestion is mandatory)

19 Syarikat membantu dan bekerjasama dengan KKM dalam melaksanakan pengesanan
kontak pekerja yang telah dijangkiti COVID-19 dan pengurusan kontak:

e © VYa
e U Tidak
o © Tidak Berkenaan

(This gquestion is mandatory)

20 Syarikat memberikan pemahaman dan garis panduan menangani COVID-19 kepada
rantaian nilai (value chain) mereka (syarat optional):

e “ Ya
e U Tidak

(This guestion is mandatory)

21 Syarikat memastikan pergerakan pekerja terhad dari rumah ke premis kerja sahaja:

e © VYa
e O Tidak

(This question is mandatory)
22 Syarikat mengambil langkah-langkah kawalan terhadap potensi risiko jangkitan berpunca

daripada kehadiran dan interaksi dengan kontraktor, pelanggan dan pelawat termasuk
menghadkan bilangan pelawat:

. C Ya
o U Tidak

(This question is mandatory)



23 Syarikat telah melantik penyelaras bagi memantau langkah-langkah pencegahan penularan
wabak COVID-19:

e “ Ya
e O Tidak

(This question is mandatory)

24 Sistem pengudaraan tempat kerja diselenggara dan beroperasi secara efektif dan cekap:

e U VYa
e« O Tidak

(This question is mandatory)

25 Syarikat membekalkan kelengkapan pelindung diri (PPE) yang sesuai kepada pekerja
mengikut keperluan kerja masing-masing:

NOTA:

Bagi pekerja yang perlu berurusan kerap dengan orang awam kemungkinan memerlukan kelengkapan perlindungan diri
tambahan termasuk face shield selain daripada face mask.

Bagi industri kesihatan/pengamal perubatan perlu mengikuti Garis Panduan Pengurusan COVID-19 di Malaysia
N0.5/2020 : Annex 8 Infection Prevention and Control Measures.

« © Ya
e U Tidak

(This guestion is mandatory)

26 Alat pengukur suhu badan disediakan dan berfungsi:

e © VYa
e O Tidak

(This question is mandatory)

27 Syarikat menjalankan pengukuran suhu badan dan saringan gejala batuk, sakit tekak atau
sesak nafas dilakukan kepada pekerja setiap hari di pintu masuk premis tempat kerja:

« © Ya
o O Tidak

(This question is mandatory)



28 Pengukuran suhu badan dan saringan gejala dilakukan oleh ahli jawatankuasa keselamatan
dan kesihatan yang terlatih atau pembantu jururawat syarikat:

e U VYa
e O Tidak

(This question is mandatory)

29 Majikan bersedia untuk menyimpan rekod pengukuran suhu badan pekerja selama
minimum tiga bulan:

« © Bersedia
o © Tidak Bersedia

(This question is mandatory)
30 Syarikat tidak membenarkan pekerja yang mempunyai suhu badan melebihi paras normal

(melebihi 37.5 degree Celcius) atau bergejala memasuki premis syarikat dan pekerja itu perlu
dirujuk ke klinik panel:

e © VYa
e U Tidak
o © Tidak Berkenaan

(This guestion is mandatory)

31 Syarikat memaklumkan kepada Pejabat Kesihatan Daerah (PKD) terdekat JIKA terdapat
jumlah ketidakhadiran pekerja yang ramai disebabkan oleh gejala berkaitan COVID-19:

. C Ya
e U Tidak
o © Tidak Bekenaan

(This guestion is mandatory)

32 Syarikat ada menyediakan hand sanitizer dan disinfeksi kit di pintu masuk dan semua
kawasan yang sesuai:

e © Ya
o © Ya, tidak mencukupi
o O Tidak

(This question is mandatory)



33 Syarikat menjalankan proses sanitasi tempat kerja sebelum setiap syif atau operasi
bermula dan mengikut garis panduan KKM:

e U VYa
e O Tidak

(This question is mandatory)

34 Syarikat menjalankan proses sanitasi dan pembersihan di ruang gunasama (common
space) sebanyak tiga (3) kali sehari:

Contoh common space: Lobi, Kafeteria, Surau, Bilik Mesyuarat

e “ Ya
e O Tidak

(This gquestion is mandatory)

35 Syarikat memastikan bilangan yang berada di dalam surau atau tempat ibadat tidak
melebihi dua (2) orang pada satu masa:

e “ Ya
e O Tidak

(This guestion is mandatory)

36 Syarikat memastikan aspek pengurusan dan penggunaan selamat bahan kimia yang
digunakan diambil kira semasa menjalankan proses sanitasi:

e U VYa
e O Tidak

(This question is mandatory)

37 Syarikat menyediakan pengangkutan bagi pergerakan pekerja (pergi dan balik) kerja:

. C Ya
o U Tidak

(This question is mandatory)



38 Syarikat memastikan pergerakan kenderaan pengangkutan pekerja hanya dibenarkan
dalam daerah/zon yang dibenarkan sahaja:

e “ Ya
e O Tidak

(This gquestion is mandatory)

39 Syarikat memastikan kenderaan yang digunakan untuk membawa pekerja menjalani
proses sanitasi dan pembasmian kuman setiap kali digunakan:

e “® Ya
o O Tidak
(This gquestion is mandatory)

40 Syarikat menyediakan kemudahan penginapan kepada pekerja (syarat optional):

Ya

Ya sebahagian
Tidak

. Tidak berkaitan
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(This question is mandatory)

41 Syarikat memastikan penanda jarak atau kaedah lain bagi tujuan penjarakan sosial (social
distancing) disediakan:

Contoh: Production Floor, Kafeteria, Bilik Mesyuarat, Surau, Tapak Pembinaan

« © Ya
e O Tidak

(This question is mandatory)

42 Syarikat memastikan amalan penjarakkan sosial (social distancing), satu (1) meter
dipatuhi:

. C Ya
o O Tidak

(This question is mandatory)



43 Syarikat memastikan pengendali makanan di kafeteria/kantin memakai sarung tangan dan
topeng muka:

e “ Ya
e O Tidak

(This gquestion is mandatory)

44 Syarikat memastikan hidangan secara buffet tidak dibenarkan, hanya menyediakan
makanan berbungkus kepada pekerja:

e “ Ya
e O Tidak

(This gquestion is mandatory)

45 Syarikat memastikan waktu rehat/makan dilaksanakan secara berperingkat:

e U VYa
e« O Tidak

46 Semua pekerja mematuhi Prosedur Pencegahan COVID-19 yang ditetapkan oleh KKM:

.« Ya

« © Tidak
(This guestion is mandatory)
47 Pekerja di bawah pemerhatian KKM (Person Under Investigation) atau di bawah perintah
pemerhatian di rumabh, tidak dibenarkan hadir bekerja dan perlu menjalani tempoh

pengasingan yang ditetapkan KKM:

. C Ya
e U Tidak
o O Tidak Berkenaan

(This question is mandatory)
48 Pekerja asing yang TIDAK tinggal di Malaysia tidak dibenarkan hadir bekerja:

Contoh: Pekerja asing yang tinggal di Selatan Thailand dan berulang alik untuk bekerja di Rantau Panjang, Kelantan.

« © Ya
e« O Tidak



o O Tidak Berkenaan
(This question is mandatory)

49 Pekerja yang baru pulang dari luar negara tidak dibenarkan hadir bekerja dalam tempoh 14
hari dari tarikh tiba di Malaysia dan perlu menjalani proses kuarantin:

e “ Ya
e« U Tidak
o O Tidak Berkenaan

(This question is mandatory)

50 Hanya pekerja-pekerja yang tinggal di daerah/zon yang sama dengan premis syarikat
dibenarkan untuk bekerja:

e U VYa
o O Tidak

(This question is mandatory)

51 Semua pekerja yang bekerja telah menjalani dan melepasi saringan COVID-19:

e  Ya
o © Yasebahagian
o O Tidak

52 Senarai pekerja yang bekerja telah dikemukakan ke Ibu Pejabat Polis Daerah (IPD) yang
berdekatan:

. C Ya
e U Tidak

(This guestion is mandatory)

53 Surat Kebenaran/Pengesahan Beroperasi dikeluarkan oleh MITI hendaklah dipamer
dengan JELAS di premis tempat kerja:

. C Ya
e U Tidak

(This question is mandatory)

54 Surat Kebenaran/Pengesahan Beroperasi dikeluarkan oleh MITI dipamerkan di kenderaan
yang membawa pergi-balik pekerja:

° FYa



o © Tidak
(This question is mandatory)

55 Surat Pengesahan Hadir Bekerja yang dikeluarkan oleh majikan perlu dibawa setiap hari
oleh pekerja semasa hadir bekerja:

e “ Ya
o O Tidak

(This gquestion is mandatory)

56 Majikan menjalankan program sebaran maklumat kepada pekerja berkaitan kaedah
pencegahan dan kawalan jangkitan COVID-19:

e “ Ya
e O Tidak

(This gquestion is mandatory)

57 Adakah semua syarat kebenaran beroperasi dipatuhi? (Contoh: bilangan pekerja,
penjarakan sosial, alat pelindung diri, saringan suhu badan, dll):

NOTA: Sebarang ketidakpatuhan majikan terhadap pematuhan operasi syarikat sepanjang PKP hendaklah dilaporkan
kepada pihak PDRM.

.« Ya
o © Tidak
« © Patuh sebahagian

CADANGAN/MAKLUMBALAS

58 Sekiranya anda mempunyai sebarang cadangan/maklumbalas, sila lengkapkan ruangan

berikut:
&
e o

59 Saya, dengan ini mengesahkan segala maklumat yang diberikan adalah benar dan
bertanggungjawab ke atas maklumat yang diberikan.
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